
 

 

 
 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันเพื่อเขียน
บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2. พน ักงานสอบสวนลงนามในบ ันทึก
ประจำวันในข้อที่รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนา
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 
 * ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการ
ได้ที่ สถานีตำรวจใกล้เคียงที่สะดวก ตู้ยาม
ตำรวจที่ทำการตำรวจชุมชน หรือรถยนต์โม 
บายเคลื่อนที่ของสถานีตำรวจ (ป.วิ อาญา 
ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 

1. นำใบสั ่งไปพบพนักงานสอบสวนเพ่ือ
กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่ต้อง
บันทึกคะแนน) 
 * ประชาชนมีทางเลือกที ่จะสามารถใช้
บริการชำระ ค่าปรับทางไปรษณีย์ 

ภายใน 15 วัน นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวัน 
เกี่ยวกับคด ี

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวัน
ต่อพนักงานสอบสวน 
2. เม ื ่อห ัวหน ้าสถาน ีพ ิจารณาแล ้วมี
ความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันสำเนาบันทึก
ประจำวันให้นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 
สำเนาถูกต้องมอบให้ กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบาย
ขั้นตอนการดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึด
และรักษาทรัพย์(กรณียึดของกลาง) ลงบันทึก
ประจำวัน บันทึกการถอนคำร้องทุกข์คดีความผิด
อันยอมความได้ 
4. นายทะเบียนลงนาม 
5. (กรณีย้ายเข้า) ทำบันทึกขอรับเอกสารต้นเรื่อง
ของคนต่างด้าว จากสถานีตำรวจเดิม 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน 
กรณีไม่เก่ียวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร
ที่เก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำ
หลักประกันยื่นคำร้องขอ ปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็น
ควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
5. กรณีท ี ่อน ุญาตให ้ออกหล ักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบ
ให้นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึก
ประจำวันเพื ่อปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว
ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ช ั ่วโมง 
นับแต่เวลาที ่ย ื ่นคำ
ร ้ อ ง ต ่ อพน ั ก ง า น
สอบสวน หร ือ เจ้า
พนักงานตำรวจ 
กรณีเหตุจำเป็น ไม่
อาจสั่งปล่อยชั่วคราว
ได ้ ให ้พ ิ จารณาให้
เสร็จสิ้น ภายใน 24 
ชั่วโมง นับแต่เวลาที่
ย ื ่นคำร้องขอปล่อย
ชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการ
สอบสวนพ ิ มพ ์ ล า ยน ิ ้ ว มื อ
ผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี ่ยวกับผู้ประกัน
ครบถ้วน 
3 .  ห ล ั ก ฐ า น เ ก ี ่ ย ว กั บ
หลักประกันครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู ้มี
อำนาจวินิจฉัยคำร้อง ยกเว้น 
    4 . 1 ค ด ี ค ว า ม ผ ิ ด ต่ อ
พระมหากษัตริย์ พระราชินี รัช
ทายาท และผู ้สำเร ็จราชการ
แทน 
    4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรัฐภายในราชอาณาจักร 
    4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือน
ขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา
ประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวน หรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคด ี
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการ
ทางคดีตรวจสอบ และบันทึกผลคดีถึงที่สุด 
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที ่เสมียนประจำวันลงบันทึก
ประจำวัน และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย
ประกัน 

ภายใน 24 ช ั ่วโมง 
ในว ันเวลาราชการ 
น ั บ แต ่ เ ว ล าท ี ่ ยื่ น
หลักฐานประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อพนักงาน
สอบสวน ภายใน 1 
วันทำการ นับแต่วัน
ยื ่นหลักฐานประกัน
ต ั ว ผ ู ้ ต ้ อ ง ห า  ต่ อ
พน ักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู ้มี
อำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์
ประกัน 
1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่
ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู ้มี
อำนาจวินิจฉัยคืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจ
สภาพ 
2.  นำรถไปตรวจสภาพท ี ่ กองบ ั งคับ
การจราจร 
* หรือผู้ชำนาญการอื่น แต่ต้องสอบสวนให้
ปรากฏความรู ้ความชำนาญในเรื ่องนั ้นไว้
ด้วย 

ภายใน 3 วัน  



 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
9. การคืนของกลางกรณีศาล
มีคำพิพากษา หรือคำสั ่งถึง
ท ี ่ส ุดไม ่ร ิบ  หร ือพน ักงาน
อัยการแจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสาร
ที่เก่ียวข้อง พบพนักงาน 
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
และพิจารณามีความเห็น 
เสนอผู้มีอำนาจสั่งคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลง
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชี 
ยึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 2 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้า
ของคด ี

พน ักงานสอบสวนแจ ้ง เป ็นหน ั งส ื อถึ ง
ผู้เสียหาย 

ภายใน 1 เดือน 
จนกว่า 

การสอบสวนจะเสร็จ
สิ้น 

 

11. การแจ ้งให ้ญาต ิหรือ
บ ุคคลที ่ผ ู ้ต ้องหาไว ้วางใจ
ทราบการจับกุมเมื ่อผู ้ถูกจับ
ร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้
แจ้ง หรือประสานงานตำรวจท้องที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่
เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 


