
 

 

 

 

ประกาศสถานีตํารวจภธูรแปลงยาว 

เรื่อง การจัดการทรัพยส์นิของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง 

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ 

---------------------------------------------------------- 

 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรแปลงยาว มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ

ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการ

จัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 

คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ

การจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ

ให้เจ้าหนา้ที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรแปลงยาว 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ

ประโยชนข์องทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ใน

กิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมี

อายุการใชง้านไม่นาน สิน้เปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้ 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติ

มีอายุการใชง้านนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรอืเจ้าหนา้ที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยมื” หมายความว่า ผูม้ีอำนาจอนุมัติให้ยมื 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน

พัสดุ หรอืเจ้าหนา้ที่อื่นที่หัวหนา้สถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรอืทรัพย์สิน หรอืหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตก

มาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้

ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ 



 ข้อ 2 นอกเหนอืจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ใหบุ้คลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัต ิดังนี้ 

1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการโดยผูใ้ห้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ

รัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

2. ผู้ ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์ อักษร ตาม

แบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรอืสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ

เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 

1 เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอ

ขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยาย

ออกไป โดยนำข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม

จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 

ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 

ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยมืตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

  ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการ

ตํารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนว

ทางการปฏิบัติดังนี ้

1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทําบันทึก (บันทึกการ

ตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้

ค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้น

หรอืต่อหนา้พยาน อย่างน้อย 2 คน ( ป.วิ.อ. ม. 102 , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ 418 ) 

2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา 

ผูแ้ทนหรอืพยานดู เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรอืไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทําบัญชี

รายละเอียดสิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครอง

สถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จําเลย ผูแ้ทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และใหผู้น้ั้นลงลายมือช่ือ

รับรองไว้ 

4. เมื่อนําของกลางไปถึงที่ทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของ

กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของ

นั้นให้มั่นคงอย่าใหห้ลุดหรอืสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง 

กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480 ) 



5. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดําเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือ

ระเบียบในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตาม

เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของ

กลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกํากับหีบห่อและ

บันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้

สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่

ต้องนําผูต้รวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

6. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทําบัญชีของกลาง

ประกอบสํานวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. 139 วรรคสอง )วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ให้ดําเนินการ

ดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของ

กลาง รายงานประจําวัน และคําใหก้าร จํานวนห่อ จํานวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน 

ประการที่สําคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรอืแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทําให้เกิดการสงสัย ถ้าจําเป็น

ก็ใหข้ีดฆ่าและลงนามกํากับไว้ หา้มขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้นต้องให้

ผูต้้องหาหรอืบุคคลนั้น ลงนามกํากับไว้ในบัญชขีองกลางนั้นดว้ย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่อง

ราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. 

เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 บทที่ 5 ข้อ 432 ) 

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้น

ทรัพย์กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรอืรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา 

และมีทั้งที่ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์

บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์

บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของ

ผูบ้ังคับบัญชาระดับ บก. ,บช.หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ใหท้ําบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้

คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่

เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอ

เรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคําฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.43, หนังสือ คด.ตร.ที่ 004.6/10940 

ลง 3 ก.ย.2545 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวนเพิ่มเตมิ )  

ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการ

ตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้น

พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการ

ตรวจสอบวัสดุ 



 ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ

การยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ

ฉบับนีโ้ดยอนุโลม 

 ข้อ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 

ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่   19  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

 

     พันตำรวจเอก  

       ( ปรีชา นิสัยสม )  

      ผูก้ำกับสถานีตำรวจภูธรแปลงยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


